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Estimado Sefior Director:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propdsito de presentarle mi informe de
des correspondiente al mes de febrero de! presente aRo, segin contrato Administrativo por
¢ Téenice Profesionales NGmero 282-2014, aprohade mediante Acuerdo Ministerial Numern 32-2014
y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura ntimero 398.
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Actividades Realizadas:

1. Brindar apoyo en la pianificacién de la agenda de trabajo de la unidad v del sefior Director General,
sefior Douglas Lisandro Cobar Contreras.

2. Apoyar en el correcto uso v administracian de Ins registros v controles fisicos y magnéticos de
dacumentos que ingresan a [a Direccion General del Deporte y la Recreacion.
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3. Aporter ideas en eventos especiales relacionados con el andlisis, la discusién de preblemas
=

4. Velar por el correcto seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Unidad e
informiar seglin colrespanda al status de os mismos pala ia toma de decisiones.

3. Atender consultas internas y externas de competencia para la Direccién General del Deporte v la
Recreacion.

6. Preparar informes que le sean solicitados, en lo ue se refiere a avances y pendientes de |a agenda
planificada.

7. Aportar ideas en temas relacionados con Deporte y Recreacion que beneficien a la poblacién
guatemalieca en general, mediante actividades deportivas ¥ recreativas.

Resultados Obtenidos:

1. 5e apoyé en la coordinacién y programacion de diferentes actividades, atendiendo Namadas
referentes a solicitudes de citas y audiencias del sefior Director General dal Deporte y la
Recreacion, sefior Douglas Lisandrg Cobar Contreras, trasladando ia intormacion de forma escrita.
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5. Seguimiento a la informacion solicitada para y del seior Viceministro, de los asesores del Vice
Despacho, Direclor Generai del Deporle y ia Recreacion, asesores y direcivres de ja Directidn, asi

Coimo asisienies.

de las Artes del Ministerio de Cultura y Deportes.

Sin mads por el momaento, ma suscriba,

ecreacion

Se:w\n._ Bisandro Gobar Conlreras
DIRECTOR GENERAL
DIRECCION GENERAL DEL DEPOSTE ¥ LA RECREACION
HIMISTERAD DE CULTURA Y DEPORTES




